教專學程所屬教室、會議室借用規則
107.9.20公告
一、借用者需為本學程教師、學生，或校內其他行政、教學單位。
二、借用者需於至少3天前，填寫紙本申請單，送教專學程登記。並於前一日至 
   教專學程借用教室鑰匙，並押借用者證件。
[bookmark: _GoBack]三、本學程教室及會議室，優先提供學程活動及學程生使用，借用者需同意本學 
    程隨時收回借用教室，且為彈性靈活管控教室，本學程同一時段需保留一間
    教室備用。
四、借用以單次為限，如需長期借用，需每週填寫申請表，重新提出申請。
五、使用完畢後，如有器材損壞、教室髒亂，需負責恢復原狀，如有違反前述規
    則，嗣後將不再外借此生或此單位使用。

          
繳交申請單時，工讀生請確認以下事項：
                □ 各欄位填寫清楚     □ 教室借用本登記完成
                □ 鍵入 Google雲端教室日曆

    確認教室課表


    確用借用本
    無他人申請


        填寫申請單


       繳交申請單














